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Zapytanie ofertowe dotyczace wyboru podmiotu $wiadczacego ushlugi biurowo-organizacyjne
(umowa zlecenie)
dla Projektu pn. PLANT-TECH 4.0 w ramach Programu pn. ,,Inkubator Innowacyjnosci 4.0”

1. Zamawiajacy:
PLANTINOVA Sp. z 0. o.
ul. Wojska Polskiego 71b
60-630 Poznan

tel.: +48 606 470 679
biuroinin@plantinova.pl
www.plantinova.pl

Osoba do kontaktu: Janusz Jankowiak, +48 606 470 679, janusz.jankowiak@plantinova.pl

2. Przedmiot i termin realizacji zamowienia:

1. Przedmiotem zamOwienia sa ustugi biurowo-organizacyjne zwigzane z realizacja przez
Zamawiajgcego Projektu pn. ,,PLANT-TECH 4.0 (dalej ,,Projekt”) wspotfinansowanym w
ramach ustanowionego przez Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego Programu
pn. ., Inkubator Innowacyjnosci 4.0 ze srodkéw finansowych na nauke w ramach projektu
pozakonkursowego ,,Wsparcie zarzqdzania badaniami naukowymi i komercjalizacja
wynikéow prac B+R w jednostkach naukowych i przedsigbiorstwach”, realizowanego w
ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj 2014-2020 (Dziatanie 4.4)

2. Miejsce S$wiadczenia uslug: miejsce zamieszkania (siedziby) Zleceniobiorcy, a takze
Zamawiajacy udostepnia pomieszczenie biurowe w Poznaniu w siedzibie swojej Spotki w
godzinach urzgdowania Spotki (od godz. 9.00 do 17.00)

3. Termin rozpoczecia $wiadczenia ustug: 20.11.2020 r.

4. Umowa zawarta na czas okreslony od dnia 20.11.2020 r. do dnia 31.12.2022 1.

5. Uslugi $wiadczone bedg na podstawie umowy zlecenia.

6. Umowa z wybranym Zleceniobiorcg zostanie sporzadzona w formie pisemnej po

zakonczeniu postgpowania o udzielenie zamowienia.

7. Od dnia podpisania umowy Zamawiajacy przewiduje miesigczne rozliczenie Zleceniobiorcy
na podstawie przedtozonych rachunkow (faktur) po kazdym pelnym miesigcu swiadczenia
ustug wraz z rozliczeniem okreslajgcym czas $wiadczenia ustug w poszczegodlnych
miesigcach.

3. Tryb prowadzenia post¢epowania:

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie Zapytania ofertowego,
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, okre§lona w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

4. Szczegoélowy opis przedmiotu zamoéwienia/Szczegolowy zakres prac:
Osoba wykonujgca dane zlecenie bedzie odpowiedzialna za:

1. Prowadzenie rozliczen projektu pn. PLANT-TECH 4.0 w ramach Programu pn. ,,Inkubator
Innowacyjnosci 4.0” w tym:

» nadzor nad poprawnos$cig wydatkow

* wprowadzanie danych do raportow zgodnie z wymogami projektu,
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pozakonkursowego , Wsparcie zarzqdzania badaniami naukowymi i komercjalizacja wynikéw prac B+R w jednostkach
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rozliczanie podrdzy stuzbowych,

przygotowywanie wnioskow o ptatnosc,

monitorowanie postepu rzeczowego i finansowego projektu,
obstuga procedur dotyczacych zakupdéw produktow i ustug,
koordynacja dostaw towardw i ustug dla projektu,

zarzadzanie dokumentacjg projektowa,

realizacja dziatan promocyjnych zgodnie z wytycznymi projektu,
kontakty z Liderem projektu

Wsparcie dzialalnosci Brokeréw Technologii — pracownikéw Plantinova Sp. z o.o.
bszarach:

kontaktéw z przedsigbiorcami i naukowcami z kraju i zagranicy
organizacja spotkan

opracowania ofert

analiz rynkowych

organizacja i udzial w targach branzowych

5. Warunki udzialu w postepowaniu:
W postgpowaniu mogg bra¢ udzial oferenci ktorych potencjat kadrowy spetnia nastepujace

wymag

ania:

wyksztatcenie wyzsze lub studenci (preferowane kierunki: administracja, ekonomia,
zarzgdzanie, finanse i rachunkowos¢),

minimum roczne doswiadczenie zawodowe na stanowisku specjalisty ds. rozliczania
projektow lub w $wiadczeniu tego typu ustug,

praktyczna znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z realizacja projektow z funduszy
europejskich,

bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office - w szczegdlnosci MS Excel,

plynna znajomos¢ jezyka angielskiego,

inicjatywa i samodzielnos$¢ dzialania.

Ponadto do udziatu w postepowaniu ofertowym dopuszczane sa wyltacznie osoby, ktorych potencjal

kadrow
umow

y spelnia nastgpujace wymagania: obcigzenie zawodowe wynikajace ze stosunku pracy,
zlecenia oraz z wykonywania przez nie zadan w projekcie/projektach nie wyklucza

mozliwo$ci prawidlowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych Wykonawcy w

ramach

niniejszego projektu; a tgczne zaangazowanie zawodowe Wykonawcy w realizacje

wszystkich projektéw finansowanych z Funduszy Strukturalnych, Funduszu Spdjnosci oraz dzialan
finansowanych z innych zrodel, w tym $rodkdéw wiasnych Zamawiajgcego i innych podmiotow

tacznie

z zaangazowaniem w ramach planowanego projektu nie przekroczy 276 godzin miesigcznie.

6. Zakres wykluczenia z udzialu w post¢powaniu:

1.

a)

Z udzialu w postepowaniu wykluczeni sg Oferenci (podmioty i osoby) powiazani
z Zamawiajgcym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy,
a Oferentem, polegajace w szczegolnosci na:

uczestniczeniu w spdtce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
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b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

¢) petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

6. Kryterium oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania punktacji za jego spelnienie
Kryterium wyboru stanowi cena (waga przypisana do kryterium — 100%).

Opis sposobu przyznawania punktacji ze spelnieniem kryterium:

Punkty przyznane beda wg wzoru:

Cena oferty=Cena najnizszej oferty brutto + sktadki ZUS pracodawcy/Cena badanej oferty brutto
+sktadki ZUS pracodawcy x100

8. Sposob przygotowania oraz sposéb i termin zlozenia oferty/Termin skladania ofert:
Do dnia: 19.11.2020 r. do godz. 24:00 (liczy si¢ data wplywu oferty za posrednictwem poczty
elektronicznej). Oferty prosimy przekazywac:

*  za po$rednictwem poczty elektronicznej na adres e — mail osoby upowaznionej do kontaktu

ze strony Zamawiajacego

W tytule wiadomosci e-mail nalezy wpisac:
,,Oferta dotyczaca wyboru podmiotu $wiadczacego ustugi biurowo-organizacyjne”. Ofert¢ nalezy
ztozy¢ na formularzu ofertowym, stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania oraz
dotaczy¢ do niego podpisany zatacznik nr 2 o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng dot. danych
osobowych do niniejszego zapytania oraz podpisane oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
stanowiace zalgcznik nr 3. Nie uznaje si¢ za ofert¢ informacji podanych w tresci e-mail.

9. Warunki istotnych zmian umowy

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy, w szczegolnosci w
przypadku wystgpienia okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, lub jezeli beda one wynika¢ z wprowadzenia zmian w powszechnie obowigzujgcych
przepisach prawa w zakresie, majacym wplyw na realizacj¢ przedmiotu zamowienia.

W szczegdlnosci zmiany moga dotyczyc¢:

¢ terminu wykonania zamdwienia,
¢ warunkéw wykonania zamowienia

10. Informacja o mozliwosci skladania ofert cz¢Sciowych i wariantowych

Oferent moze zlozyé¢ tylko jedna oferte w odpowiedzi na niniejsze zapytanie. Zamawiajacy nie
dopuszcza skfadania ofert wariantowych. Ztozenie wigkszej ilosci ofert lub oferty zawierajacej
alternatywy spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez danego Oferenta. Kryterium
bedzie oceniane na podstawie dokumentéw przedstawionych przez oferenta w odpowiedzi na
niniejsze zapytanie ofertowe.

12. Informacja dotyczaca mozliwosci anulowania, uniewaznienia i zmiany zapytania
Zamawiajgcy zastrzega sobie ponadto prawo do anulowania, badZz uniewaznienia zapytania
ofertowego, bez podania przyczyny. Mozliwo$¢ uniewaznienia zapytania ofertowego moze

Projekt ,Inkubator Innowacyjnosci 4.0" jest wspétfinansowany ze $rodkéw finansowych na nauke w ramach projektu

pozakonkursowego , Wsparcie zarzqdzania badaniami naukowymi i komercjalizacja wynikéw prac B+R w jednostkach

naukowych i przedsiebiorstwach”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Inteligentmy Rozwdj 2014-2020
(Dziatanie 4.4).



Unia Europejska e
ski Fundusz X
gionalnego 25"

Fundusze
Europejskie ; \ AL S
inteligentny Rozwd) B | | UWEWYIRZEqO
zaistnie¢ zwlaszcza w przypadku, kiedy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy przewidziane
i dostepne s$rodki na udzielenie zamowienia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przed
uptywem terminu do sktadania ofert, zmiany zapytania ofertowego. 1
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Zaltgczniki:
1. Formularz ofertowy (Zatacznik nr 1)
2. Klauzula informacyjna RODO (Zatacznik nr 2)
3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (Zatacznik nr 3)
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